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首先到桌面上的 點選後開始操作 

 
記憶密碼如果有打勾，只要按下確定即可。 
系統內定收銀員編號：001  收銀員密碼：123 

：點選後會出現數字鍵盤。 

：確定輸入密碼。      ：清除輸入的密碼。 

：點選右邊的箭頭，會顯示已存在的收銀台或已存在的收銀員。 

 
有選項內進階的設定。 
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進入的畫面 

 
點餐：首先，請先選開單的動作，單號以「年、月、日、流水序號來做編排」 

 

商品的小類區 
結帳商品區 

餐點類別和項目 

數字與功能鍵區 

首先，請先開單 
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功能鍵：藍色的功能鍵要先選取餐點，之後用數字鍵輸入數量，之後再按功能鍵，才會生效。 
以改變數量的功能舉例。 

 

1、直接在此點選要點選的

2、增加的餐點會顯示於此

點選要改變數量的餐點 
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用數字鍵輸入數量，清

除鍵可清除輸入的數字 

之後點選數量鍵 

餐點的數量就會改變 
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修改價格的方法： 

  
紅色的功能鍵要先選取餐點，不需用數字鍵輸入數量，之後按功能鍵，就會生效。 
以改變口味的功能舉例。 

 

修改價格的方法： 

請注意左邊黑色三角形，現在位置的商

品要改賣 40 元。請先按”40”，後再按”

單價”即可修改。 

點選要改變口味的餐點，之後點選口味 
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之後會顯示口味視窗，再選取需要的口味即可 

 

 

改變的口味會顯示於此 
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打折部份： 

 
清除部分： 

 

打折：將三角形所指的商品打

折，例如打 9 折，請輸入”90”之

後按下”打折”，打 85 折請輸

入”85”之後按”打折”即可。 

清除是將左邊輸入的資料清除。 
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贈送部分： 

 

 

贈送：將所指定的商品單價改為”0”元 

可依客人需求選取內用、外帶及外送 
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開錢櫃部分： 

 
 

在輸入當下值班人密碼在案 即可 

 

 如果密碼有誤會出現錯誤視窗 

如需要打開錢櫃可按此打開 
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鎖機：如果值班人暫時離開位置，而又不希望有人亂動收銀系統可用「鎖機」方式 

 

鎖機後畫面會顯示灰白，不管怎麼碰觸都無法操作，只要輸入當班密碼後即可解鎖 

 

點入「鎖機」即可 
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收銀員：如要變換收銀員，點選「收銀員」後即可交替換收銀員 

 
 

點進後，會請您輸入新的收銀員的帳號及密碼，輸入完後案 即可 

 

 
 

 

 

點入「收銀員」即可 



安屹科技資訊有限公司 
www.anetech .com. tw 

 
  大當家 BB POS 冷飲版管理手冊 www. bbpos.com. tw                         第 12
頁 

作廢功能：把當下所開的單據做廢掉 

 
 

  點選後進入單據作廢視窗 

交班：可從「進階」→「作廢」選取 

點選「作廢」 
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選取要做廢的單號，再按 即可，如果不知道單據明細可按 即可知道詳細資料 

 

單據日期時間 

單據內容 

餐點內容明細 
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結帳 

 

 

結帳商品明細 

結帳方式 

數字與功能鍵區 

現金結帳： 

1.當您收入的錢剛

好與消費金額一樣

時，請直接按下”

結帳”。 

2.或是您收”500 元

時，您可輸入”500”

在按”結帳”。系統

會提示找零多少。 
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刷卡： 

刷卡一般會全部買單，

那就輸入”3580”再按”

刷卡”，在按下”結帳”。 

禮卷與現金結帳： 

禮卷一般金額會小

於消費金額。 

打折： 

此處打折指的

是整張打折。 

折讓： 

結帳去尾數，輸

入要折讓的金

額再按折讓。 
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先用數字鍵輸入金額， 

之後在功能鍵選取付款方式 

付款明細和餘額會顯示於此 

找零完成後按結帳 
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按結帳之後，會顯示確定結帳視窗 

  
若餘額小於零，會顯示拒絕結帳視窗 

 

交班工作：  

 

按確定即可完成結帳 

按確定即可回到結帳視窗 

交班： 

每日必做的工作可從「進階」→「交班」選取 
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點兩下進入交班視窗時，會先請你輸入當下值班人的密碼 

 

    

 輸入完後按 即可登入 

點選「交班」 
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1. 先印出今天的營業收入金額。 

2. 再按”確定交班”即可。 

按了交班，輸入密碼後會看見此畫面。 

上面就是今日的營業額。 


